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insieme realizziamo il futuro.
in ticino.

Lavora con noi

Impiegato/a di commercio

Al 100% E A TEMPO DETERMINATO FINO AL 30 GIUGNO 2027
Profilo ricercato - Impiegato/a di commercio

SIC Ticino ¢ alla ricerca di un/una giovane collaboratore/trice da inserire
nel proprio team per un periodo a tempo determinato, con funzioni di supporto
amministrativo e di segretariato.

Profilo ideale

Cerchiamo una persona che abbia recentemente concluso la formazione

nei centri professionali commerciali (CPC), la Scuola cantonale di commercio
o una formazione equivalente in ambito commerciale e amministrativo e che
desideri acquisire una prima esperienza professionale concreta.

Profilo richiesto alla persona:

. precisa, affidabile e ben organizzata;

. dotata di buone capacitd comunicative e relazionali;

. autonoma nello svolgimento dei compiti assegnati e disponibile a lavorare
in team;

. in possesso di una buona padronanza degli strumenti informatici
e dei principali programmi Microsoft Office;

. conun’ottima conoscenza della lingua italiana, scritta e parlata;

. conoscenza discreta del tedesco

. motivata ad apprendere e a confrontarsi con attivita amministrative
diversificate.

Principali attivita
La persona selezionata si occupera, tra le altre cose, di:
. attivita generali di segretariato e amministrazione;
. gestione della corrispondenza e delle comunicazioni;
. supporto telefonico e contatto con utenti, soci e aziende
. gestione e aggiornamento di documenti, archivi e banche dati;
. supporto nell’organizzazione di corsi ed eventi;
. collaborazione nelle attivita quotidiane del segretariato di SIC Ticino.

Cosa offriamo

Offriamo un’esperienza professionale in un ambiente dinamico e stimolante,
con possibilita di sviluppare competenze pratiche nell’ambito amministrativo,
organizzativo e relazionale.

La posizione é particolarmente indicata per una persona al termine della propria
formazione commerciale che desidera consolidare le competenze acquisite

e arricchire il proprio percorso professionale con un’esperienza concreta.

Candidature da inviare entroiil
16 agosto 2026 a candidature@sicticino.ch

Data di entrata
Da concordare
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